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BIÊN BẢN BÀN GIAO
Hôm nay, ngày 04 tháng 9 năm 2015 tại phòng TC – HC – TH Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh.
Chúng tôi gồm: 

- Bà Đinh Hồng Minh: Trưởng phòng TC – HC – TH.
- Bà Võ Thị Lệ Trân: Nhân viên phòng TC – HC – TH.

Bà Võ Thị Lệ Trân bàn giao hồ sơ Thi đua Chính quyền năm học 2012 – 2013; 2013 –2014; 2014 – 2015 cho Bà Đinh Hồng Minh, gồm:
1. Hồ sơ thi đua năm học 2012 – 2013:
- Công văn triển khai thi đua đầu năm của Trường và bảng đăng ký thi đua của các đơn vị trực thuộc.
- Hồ sơ đăng ký thi đua đầu năm gửi Sở GD - ĐT: Tờ trình, bản tổng hợp đăng ký các danh hiệu Thi đua của CB-GV-NV toàn trường.

- Báo cáo tổng kết năm học và Kế hoạch phát động phong trào thi đua năm học mới.

- Hồ sơ gửi Sở GD – ĐT đề nghị xét duyệt và chấm SKKN của Trường: Tờ trình, bảng tổng hợp SKKN, biên bản họp HĐKHĐT xét duyệt SKKN.

- Biên bản họp Thi đua cuối năm của các đơn vị trực thuộc.
- Hồ sơ thi đua cuối năm gửi Sở GD – ĐT: Tờ trình, danh sách đề nghị khen thưởng các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng, biên bản họp của Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường.
2. Hồ sơ thi đua năm học 2013 – 2014:

- Công văn triển khai thi đua đầu năm của Trường và bảng đăng ký thi đua của các đơn vị trực thuộc.

- Hồ sơ đăng ký thi đua đầu năm gửi Sở GD - ĐT: Tờ trình, bảng tổng hợp đăng ký các danh hiệu Thi đua của CB-GV-NV toàn trường.

- Báo cáo tổng kết năm học và Kế hoạch phát động phong trào thi đua năm học mới.

- Hồ sơ gửi Sở GD – ĐT đề nghị xét duyệt và chấm SKKN của Trường: Tờ trình, bảng tổng hợp SKKN, biên bản họp HĐKHĐT xét duyệt SKKN.

- Biên bản họp Thi đua cuối năm của các đơn vị trực thuộc.

- Hồ sơ thi đua cuối năm gửi Sở GD – ĐT: Tờ trình, danh sách đề nghị khen thưởng các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng, biên bản họp của Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường.

3. Hồ sơ thi đua năm học 2014 – 2015:

- Công văn triển khai thi đua đầu năm của Trường và bảng đăng ký thi đua của các đơn vị trực thuộc.

- Hồ sơ đăng ký thi đua đầu năm gửi Sở GD - ĐT: Tờ trình, bảng tổng hợp đăng ký các danh hiệu Thi đua của CB-GV-NV toàn trường.

- Báo cáo tổng kết năm học và Kế hoạch phát động phong trào thi đua năm học mới.

- Hồ sơ gửi Sở GD – ĐT đề nghị xét duyệt và chấm SKKN của Trường: Tờ trình, bảng tổng hợp SKKN, biên bản họp HĐKHĐT xét duyệt SKKN.

- Biên bản họp Thi đua cuối năm của các đơn vị trực thuộc.

- Hồ sơ thi đua cuối năm gửi Sở GD – ĐT: Tờ trình, danh sách đề nghị khen thưởng các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng, biên bản họp của Hội đồng Thi đua – Khen thưởng Trường.

4. Hồ sơ xét tặng NGND, NGUT:
- Năm 2013: Nhà trường không triển khai.

- Năm 2014: Công văn triển khai của Nhà trường (các đơn vị trực thuộc không gửi hồ sơ đề nghị xét tặng).

- Năm 2015: Sở GD – ĐT: Sở GD – ĐT chưa triển khai.

5. Hồ sơ xét tặng giải Võ Tưởng Toản:

- Năm 2013: Công văn triển khai của Nhà trường, Tờ trình, biên bản họp HĐTĐKT, danh sách đề cử, báo cáo thành tích của cá nhân, biên bản đề nghị của các đơn vị.
- Năm 2014: Công văn triển khai của Nhà trường (các đơn vị không gửi danh sách đề nghị).
- Năm 2015: Sở GD – ĐT: Chưa triển khai.

6. Hồ sơ xét tặng Kỷ niệm chương Vì sự nghiệp giáo dục:

- Từ năm 2013 – 2015: Thông báo triển khai của Nhà trường, Tờ trình, danh sách đề nghị.
- 04 giấy khen và 04 Kỷ niệm chương (Thầy Sĩ, Cô Hà, Cô Trang, Thầy Long).

7. Hồ sơ đề nghị tặng bằng khen của UBND TP và Huy hiệu TP:

- Năm 2013, 2014: Công văn và danh dách đề nghị.

- 21 bằng khen của UBND TP năm 2014.

- 11 Huy hiệu TP (Giấy chứng nhận sai tên Trường đã làm công văn đề nghị Sở GD -ĐT chỉnh sửa).
- Năm 2015: Sở GD – ĐT chưa triển khai.

8. Hồ sơ tuyên dương gương điển hình tiên tiến giai đoạn 2010 – 2015:

Thông báo triển khai của Nhà trường, biên bản, phiếu bầu của các đơn vị và bảng tổng kết quả bỏ phiếu của các đơn vị.

9. Hồ sơ tuyên dương gương thầm lặng mà cao cả:
Công văn của Sở, Tờ trình, danh sách đề nghị của Trường và biên bản kiểm phiếu và phiếu bầu của HĐTĐ.

10. Sổ họp TĐKT:
2 sổ họp của HĐTĐ khen thưởng.

01 sổ Khen thưởng – Kỷ luật của Trường.

Tất các quyết định khen thưởng của các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng của CB-GV-NV và tập thể Nhà trường từ năm 2000 đến nay.
Chúng tôi thống nhất bàn giao các loại hồ sơ trên. Biên bản này được thành lập 2 bản, mỗi người giữ một bản và có giá trị như nhau.
BÊN GIAO
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